ЗАТВЕРДЖУЮ:                                                                             Перший заступник голови Чернігівської 
обласної державної адміністрації 

                                                                         _________________Віталій ЗАГАЙНИЙ
                                                                          “       ”   вересня         2020 року

ПЛАН РОБОТИ 
Управління капітального будівництва 
обласної державної адміністрації  
на ІV квартал 2020 року
	Дата проведення (число або період)
	Назва заходу,
короткий зміст події
	Хто проводить,
хто бере участь
	Місце та час проведення
	Примітка

	Відділ організації будівництва та технічного нагляду

	Протягом  кварталу
	Обстеження об’єктів 2020-2021 року з переліку обласного фонду охорони навколишнього природного середовища та  державного фонду  регіонального розвитку.
	Шурик Р.В.
Прокопович П.Г.
Гордієнко В.П.

Симоненко А.І.
Сущенко В.Ф.
	На будівель-них об’єктах
	

	Протягом кварталу
	Підготовка та передача виконавчої документації експлуатуючим організаціям.
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.

Гордієнко В.П.

Симоненко А.І.
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Листування з підрядними та проектними організаціями, робота з вхідними документами для вирішення проблемних питань за зверненнями експлуатуючих організацій та надання відповідей на запити. 
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.

Тестов О.В.

Митус І.М.
	УКБ  
	

	Протягом  кварталу
	Робота з проектною документацією по об’єктах незавершеного будівництва та опрацювання проектів на 2021 рік.
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.
Тестов О.В.
Гордієнко В.П.

Симоненко А.І.
Сущенко В.Ф.
	 УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Підготовка документації по вводу  об’єктів в експлуатацію (АЗПСМ, об’єктів програми «Велике будівництво» та екологічної програми).
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.
Тестов О.В.
Гордієнко В.П.

Симоненко А.І.
	 УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Виконання доручень начальника Управління та заступника начальника Управління – начальника відділу економічного аналізу та договорів та начальника відділу.
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.

Гордієнко В.П.

Симоненко А.І.
Тестов О.В.

Митус І.М.

Сущенко В.Ф.
	 УКБ
	

	Протягом кварталу
	Участь у нарадах УКБ, ОДА та інш.
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.

Гордієнко В.П.

Симоненко А.І.
Тестов О.В.

Сущенко В.Ф.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Відпрацювання з правоохоронними органами запитів  та листів.
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.

Тестов О.В.
Митус І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Підготовка, відпрацювання, надання звітів та планів роботи відділу.
	Прокопович П.Г.
Шурик Р.В.

Тестов О.В.

Митус І.М.
	УКБ
	

	Відділ забезпечення будівництва технічною документацією

	Протягом кварталу
	Підготовка  документів для  відкриття  фінансуванням  об’єктів з переліку обласного фонду охорони навколишнього природного середовища, державного фонду  регіонального розвитку та соціально-економічного розвитку окремих територій.
	Пастернак Г.

Баглай Т.


	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Підготовка та передача виконавчої документації експлуатуючим організаціям
	Пастернак Г.

Баглай Т.

Манірко П.
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	 Листування  з підрядними та проєктними організаціями, робота з вхідними документами для вирішення проблемних питань за зверненнями експлуатуючих організацій та надання відповідей на запити. Надання інформації про стан виконання протокольних доручень.
	Пастернак Г.

Баглай Т.

Манірко П.

Кручиніна П.
	УКБ  
	

	До  1 числа другого місяця поточного кварталу
	Збір інформації для узагальнення ТОВ «НВФ «Інпроект» цін на будівельні матеріали по Чернігівській області.
	Тимошенко Л.

Баглай Т.

Манірко П.
	 УКБ
	


	По мірі необхідності
	Перевірка договірних цін, вартості виконаних будівельних робіт та підготовка технічних завдань для проведення конкурсних торгів.
	Тимошенко Л.

Баглай Т.

Манірко П.

Власенко В.
Ковальова І.
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Прийом проєктної документації від проєктних організацій.
	Пастернак Г.
Баглай Т.

Манірко П.
	 УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Передача проєктної документації підрядним організаціям.
	Пастернак Г.
Баглай Т.

Манірко П.
	 УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Підготовка дозвільних документів та подання до Управління Державної архітектурно-будівельної інспекції у Чернігівській області на початок виконання будівельних робіт та готовність об’єкта до експлуатації.
	Пастернак Г.

Кручиніна П.
	 УКБ


	

	Протягом  кварталу
	Виконання доручень начальника Управління
	Пастернак Г.

Баглай Т.

Манірко П.

Власенко В.

Кручиніна П.
	 УКБ
	

	Протягом кварталу
	Участь у нарадах УКБ
	Пастернак Г.

Баглай Т.

Манірко П.

Власенко В.

Кручиніна П.
	УКБ
	

	Відділ економічного аналізу та договорів

	До 25.10.2020
	Підготовка та надання звіту про капітальні інвестиції за ІІI квартал  2020 року
	Косенко М.С.


	Управління капітального будівництва, до 25.10.2020
	

	До 20.10.2020
	Підготовка та надання звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт та послуг за державні кошти за січень - весень 2020 року
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.
	Управління капітального будівництва, до 20.10.2020
	

	Протягом кварталу
	Складання та оприлюднення річного плану закупівель та додатку до річного плану закупівель на 2020 рік
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.
	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	


	Протягом кварталу
	Проведення процедур закупівель товарів, робіт та послуг
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.

Сергієнко І.Ф.

Ніколаенко І.О.

Богданова Л.Л.
	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Здійснення допорогових закупівель товарів, робіт та послуг
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.

Сергієнко І.Ф.

Ніколаенко І.О.

Богданова Л.Л.
	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Підготовка документів щодо передачі в державну власність об’єктів Національного історико-культурного заповідника «Гетьманська столиця»
	Артеменко І.А.
	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Підготовка та укладання договорів на виготовлення проєктної документації
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.

Богданова Л.Л.


	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Підготовка та укладання  договорів підряду 
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.

Гмиря В.В. 

Косенко М.С.


	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Підготовка та укладання договорів про здійснення авторського нагляду
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.

Богданова Л.Л.


	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Підготовка договорів на здійснення технагляду на підставі звернень від замовників
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.

Ніколаенко І.О.


	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Відпрацювання актів  виконаних робіт (ф. КБ-2в) та довідок про вартість виконаних робіт (ф. КБ-3)
	Артеменко І.А.

Гмиря В.В. 

Косенко М.С.


	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу 
	Робота з договорами на єдиному web-порталі використання публічних коштів E-DATA відповідно до Закону України «Про відкритість використання публічних коштів»
	Гмиря В.В.

Косенко М.С.

Богданова Л.Л.
	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу
	Розгляд вхідної кореспонденції 
	Артеменко І.А.

Косенко М.С.

Орлова Ю.М.

Богданова Л.Л.

Гмиря В.В.

Сергієнко І.Ф.

Ніколаенко І.О.
	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу 
	Поточна робота з документами відділу та підготовка відповідей на контрольні листи, доручення, запити, звернення, претензії
	Артеменко І.А.

Косенко М.С.

Орлова Ю.М.

Богданова Л.Л.

Гмиря В.В.

Сергієнко І.Ф.

Ніколаенко І.О.
	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Протягом кварталу 
	Участь у нарадах Управління капітального будівництва
	Артеменко І.А.

Орлова Ю.М.


	Управління капітального будівництва, протягом кварталу
	

	Відділ експлуатаційного утримання автомобільних доріг


	Протягом кварталу
	Звіти ДП «Укравтодор» щодо ремонту  автомобільних доріг загального користування місцевого значення .
	Мисник О.

Богатирьова О.                 
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Підготовка завдання  для  підрядних організацій на  проведення робіт з експлуатаційного утримання автомобільних доріг загального користування місцевого значення на   жовтень, листопад, грудень         2020 року.
	Мисник О. Богатирьова О.               
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Опрацювання актів Кабінету Міністрів запитів народних депутатів, депутатів обласної, районних рад, громадян та підготовка відповідей на контрольні листи,доручення.
	Мисник О.

Пивовар А.      

Богатирьова О.   

Пилипенко О.     
	УКБ
	

	Протягом кварталу


	Погодження проїзду  великовагового та великогабаритного   транспортного засобу по дорогах загального користування місцевого значення.
	Богатирьова О.
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Обстеження стану придорожніх насаджень у смугах відведення автомобільних доріг загального користування місцевого значення.
	Пивовар А.      
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Аналіз виконання робіт підрядними організаціями з експлуатаційного утримання автомобільних доріг загального користування місцевого значення за вересень, жовтень,

листопад 2020 року.
	Мисник О. 

Пивовар А.      

Богатирьова О.   

Пилипенко О.     
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Здійснення контролю за ходом виконання робіт з експлуатаційного утримання на  автодорогах загального користування місцевого значення.
	Мисник О.
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Перевірка виконання робіт з  ремонту доріг загального користування місцевого значення  згідно програми «Велике будівництво».
	Мисник О.
	УКБ
	

	Відділ технічного контролю автомобільних доріг

	Протягом кварталу
	Здійснення нагляду за ходом виконання робіт з експлуатаційного утримання на  автодорогах загального користування місцевого значення та інженерних споруд на них на території області.
	Майко С.

Карпенко В.

Приліпко В.

Блоха Е.

Шаропатий Р.

Бортнік С.

Титаренко Д.
	Чернігівська область
	

	Протягом кварталу
	Виконання технічного контролю за якістю та правильністю виконання робіт на об’єктах ремонтів автомобільних доріг загального користування, мостів та вулиць комунальної власності згідно затвердженої проєктної документації з прийманням фізичних обсягів виконуваних робіт на об’єктах згідно з графіком, оформлення відповідних документів
	Карпенко В.

Бортнік С.

Приліпко В.

Блоха Є.

Шаропатий Р.

Титаренко Д.

Бурчик М.
	Чернігівська область
	

	Протягом  кварталу
	Опрацювання запитів народних депутатів, депутатів обласної, районних рад та звернень, підприємств установ, організацій і громадян.
	Майко С.

Карпенко В.

Приліпко В.

Блоха Е.

Шаропатий Р.

Бортнік С.

Титаренко Д.
	УКБ 
	

	Протягом  кварталу
	Постійне здійснення технічного нагляду за станом доріг загального користування місцевого значення та штучних споруд на них
	Карпенко В.

Бортнік С.

Приліпко В.

Блоха Є.

Шаропатий Р.

Титаренко Д.


	Чернігівська область
	

	Відділ розвитку мережі автомобільних доріг

	Протягом кварталу
	Аналіз стану проведення поточного середнього ремонту вулиць і доріг комунальної власності у населених пунктах на базі минулих періодів
	Стариш В.

 Ткаченко Л.      


	УКБ 
	

	Протягом кварталу
	Формування бази даних автодоріг, що підлягають ремонту за пропозиціями від райдержадміністрацій, місцевих органів самоврядування, інженерів ВТК УКБ Чернігівської ОДА.
	Стариш В.

 Карандій М.  

Гусєв Є. 

Ткаченко Л.      
	УКБ  
	

	Протягом  кварталу
	Опрацювання запитів народних депутатів, депутатів обласної, районних рад, громадян та інші запити.
	Стариш В.

  Карандій М.  

Гусєв Є. 

Ткаченко Л.      
	УКБ 
	

	Протягом  кварталу
	Підготовка технічного та графічного обґрунтування до переліку об’єктів будівництва, реконструкції, капітального, поточного середнього ремонтів та експлуатаційного утримання автомобільних доріг загального користування місцевого значення на  2021 рік.
	Стариш В.

Карандій М.  

Гусєв Є. 


	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Підготовка документальних матеріалів для підготовки завдання на проектування робіт  автомобільних  доріг загального користування місцевого значення
	Стариш В.

Карандій М.

Ткаченко Л.
	УКБ
	

	Протягом  кварталу
	Підготовка документальних матеріалів для роботи комісії з прийняття ремонтних робіт у 2020 році
	Стариш В.
 Карандій М.


	УКБ
	

	Відділ з питань управління персоналом 

	Протягом кварталу
	Забезпечення проведення конкурсів на зайняття вакантних посад державної служби за категоріями «Б» і «В»
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Забезпечення проведення спеціальної перевірки відповідно до Закону України «Про запобігання корупції» та перевірки відповідно до Закону України «Про очищення влади» в апараті обласної державної адміністрації
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Вивчення потреби в персоналі на вакантні посади в Управлінні
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Забезпечення дотримання вимог Закону України „Про відпустки” при наданні відпусток працівникам
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Проведення аналізу якісного та кількісного складу державних службовців в Управлінні 
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Проведення моніторингу та аналізу використання відпусток працівниками Управління 
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Розміщення актуальної інформації з питань управління персоналом на веб-сайті Управління
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Забезпечення своєчасного присвоєння рангів державним службовцям у межах категорії посад, які успішно відпрацювали на займаній посаді три роки 
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Проведення роботи щодо формування особавих справ працівників та ведення трудових книжок 
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Забезпечення направлення на навчання державних службовців за професійною програмою та програмою короткострокових семінарів  
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Забезпечення належної підготовки матеріалів для нагородження державними нагородами України, нагородами Кабінету Міністрів України, Почесними грамотами облдержадміністрації з нагоди державних свят, календарних та ювілейних дат 
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Жовтень-листопад
	Забезпечення організації проведення оцінювання результатів службової діяльності державних службовців, які займають посади державної служби категорії «Б» та «В». 
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Жовтень
	Проведення аналізу якісного та кількісного складу державних службовців в Управлінні.
	Кравченко І.М.

Опалєва І.М.
	УКБ
	

	Сектор юридичного забезпечення

	Протягом кварталу
	Перевірка на відповідність законодавству України проектів наказів та інших рішень, що подаються на підпис начальнику Управління, погодження (візування) їх за наявності погоджень (віз) керівників зацікавлених структурних підрозділів, юридичний супровід діяльності Управління, надання консультацій юридичного характеру.
	Ткаченко Ю.В.
	 УКБ 
	

	По мірі необхідності
	Ведення претензійно-позовної роботи, складання процесуальних документів.
	Ткаченко Ю.В.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Опрацювання запитів правоохоронних органів, органів державної влади, запитів на публічну інформацію, надання на них відповідей.
	Ткаченко Ю.В.
	УКБ 


	

	В установлені терміни
	Надання звітів до Північно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції м. Суми
	Ткаченко Ю.В.
	УКБ 


	

	Відділ адміністративно-господарської та організаційної роботи 

	Протягом 

кварталу
	Організація роботи спрямованої на утримання в належному санітарно – технічному стані приміщень Управління, господарське обслуговування, матеріально-технічне забезпечення Управління.
	Ключник В.С.       
Головешкіна В.О.


	УКБ


	

	Протягом кварталу
	Забезпечення належного обліку майна з підготовкою його описів та розміщення в кабінетах Управління.
	Ключник В.С.       
Васильченко О.В.

Багатенко М.В.

Жабинський С.Є.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Забезпечення Управління транспортним обслуговуванням та підтримання транспортних засобів в належному стані, технічно справному стані.
	Ключник В.С.       
Васильченко О.В.

Багатенко М.В.

Жабинський С.Є

Д’яченко М.П.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Організація дрібного поточного ремонту приміщень.
	Васильченко О.В.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Організація роботи щодо планування роботи УКБ.
	Васильченко І.О.       
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Реєстрація та здійснення контролю за дотриманням строків виконання запитів та звернень народних депутатів України, депутатів місцевих рад та звернень громадян. Формування справ та підготовка звітів.
	Васильченко І.О.
	УКБ 
	

	Протягом кварталу
	Підготовка заходів щодо запобігання корупції в УКБ та забезпечення контролю за їх здійсненням.
	Васильченко І.О.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Виявлення фактів щодо наявності конфлікту інтересів осіб УКБ та вжиття заходів щодо їх врегулювання, згідно чинного законодавства.
	Васильченко І.О.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Реєстрація вхідних, вихідних та внутрішніх документів з грифом “Для службового користування”.
	Васильченко І.О.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Підготовка протоколів службових нарад під головуванням начальника УКБ та його заступників.
	Васильченко І.О.
	УКБ
	

	Відділ інформаційного забезпечення, контролю та організації діловодства

	Протягом кварталу
	Здійснення роботи щодо співпраці з громадськістю та ЗМІ з питань діяльності Управління.
	Костриця О.Г.
Кривоберець С.В.


	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Забезпечення та координація інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Управління
	Костриця О.Г.

Кривоберець С.В.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Розробка маршрутів прес-турів на об’єкти Великого будівництва. Кординація дій з іншими Управліннями та Департаментами щодо інформаційного забезпечення Програми.
	Костриця О.Г.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Підготовка інформації про діяльність Управління, створення та реалізація тематичних планів та проектів, організація оприлюднення у пресі, на каналах телебачення і радіомовлення, а також розміщення в мережі Інтернет інформаційних матеріалів, підготовлених Управлінням.  Моніторинг та аналіз публікацій про Управління в ЗМІ. 


	Костриця О.Г.

Кривоберець С.В.


	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Здійснення контролю за дотриманням строків виконання вхідних документів.

	Коваленко Н.Г.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Реєстрація та здійснення контролю за дотриманням строків виконання запитів на публічну інформацію,  та підготовка звітів.

	Коваленко Н.Г.
	УКБ
	

	Протягом кварталу
	Реєстрація вхідних та вихідних документів з використанням системи електронного документообігу.
	Кузьменко К.В.
	УКБ
	

	Відділ фінансового забезпечення

	постійно
	Ведення розрахунків з підрядними організаціями за виконані роботи, з постачальниками за надані послуги
	Коновал Л.В.

Нагорна Т.В.
Бишик М.І.
	УКБ
	

	постійно
	Ведення обліку витрат Управління по паливно-мастильних матеріалах, відрядженнях
	Циндер О.О. Середа С.М.
	УКБ
	

	постійно
	Ведення обліку витрат Управління по капітальних вкладеннях
	Нагорна Т.В.
	 УКБ
	

	постійно
	Ведення обліку комунальних надходжень та перерахувань
	Коновал Л.В.
	УКБ 


	

	за потребою


	Оформлення актів звірки взаємних розрахунків з підрядними організаціями та постачальниками послуг
	Нагорна Т.В.

Коновал Л.В.
	УКБ 


	

	щомісячно
	Нарахування заробітної плати працівникам Управління
	Лаптій Л.В.
	УКБ
	

	постійно
	Облік основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, малоцінних та швидкозношуваних предметів, обладнання та матеріалів
	Коновал Л.В.
	УКБ
	

	постійно
	Ведення реєстрів використання державних коштів на будівництво та утримання апарату Управління
	Циндер О.О.
	 УКБ
	

	постійно
	Здійснення банківських операцій, пов’язаних з рухом коштів та товарно-матеріальних цінностей
	Циндер О.О.
	УКБ 


	

	за потребою
	Участь у проведенні тендерів
	Середа С.М.
	УКБ 


	

	за потребою
	Передача з балансу Управління закінчених будівництвом об’єктів експлуатуючим  організаціям і підприємствам
	Нагорна Т.В.
	УКБ
	

	за потребою
	Списання в установленому порядку із балансу Управління кредиторської заборгованості, щодо якої минули строки
	Коновал Л.В.

Нагорна Т.В.
	УКБ
	

	за потребою
	Складання паспортів бюджетних програм місцевого бюджету на 2020 рік.
	Нагорна Т.В.
	 УКБ
	

	01.11.2020-30.11.2020
	Проведення щорічної планової інвентаризації
	Члени комісії згідно з наказом
	УКБ
	

	в установлені терміни
	Складання та подання квартальної звітності:

· ГУДКСУ у Чернігівській області

· Чернігівська  ОДПІ ГУ ДФС у Чернігівській області
	Середа С.М.

Лаптій Л.В. 

Нагорна Т.В.
	УКБ 


	

	в установлені терміни
	Складання та подання місячної  звітності:

· ГУДКСУ у Чернігівській області

· Чернігівська  ОДПІ ГУ ДФС у Чернігівській області
	Середа С.М.

Лаптій Л.В. 


	УКБ
	

	за потребою
	Поточна робота


	Середа С.М.

Лаптій Л.В. 

Циндер О.О.

Коновал Л.В.

Нагорна Т.В.
Бишик М.І.
	УКБ 


	


	Провідний інженер з охорони праці

	Протягом кварталу
	Організація та забезпечення виконання заходів з охорони праці, протипожежних заходів та утримання в належному стані пожежного інвентарю Управління, безпечну експлуатацію електричного господарства.
	Надточій О.О.
	УКБ
	

	Провідний інженер з питань мобілізаційної роботи

	Протягом кварталу
	Організація та забезпечення заходів з укладання договорів з підприємствами про виконання мобілізаційних завдань  .
	Плішков О.В. 
	УКБ
	


Начальник                                                                               
Богдан КРИВЕНКО
1

